INSTRUKCJA DO REALIZAC]JI PROJEKTU
KILKA PODSTAWOWYCH ZASAD REALIZACJI INICJATYW W RAMACH
ISEgranty - Fundusz Sasiedzkich Inicjatyw

1. Inicjatywe (projekt) realizuja: pelnoletni lider/ka wraz z grupa twdrcow inicjatywy - min. 3 osoby bez
wskazanego przedziatu wiekowego.

2. Istnieje mozliwo$¢ zmiany lidera za zgoda Inkubatora Sasiedzkiej Energii zwanego dalej Operatorem w
wyjatkowych sytuacjach tj. stan zdrowia, wyjazd lidera/ki, itp.

3. Realizowana inicjatywa musi by¢ zgodna ze ztozonym wnioskiem tzn. zakres realizowanego
projektu/zadania musi by¢ taki sam, liczba uczestnikéw/czek, ponoszone wydatki itd.

4. Kazdy lider/ka przed rozpoczeciem realizacji inicjatywy musi obowigzkowo uczestniczy¢
w spotkaniu informacyjnym przeprowadzonym przez Operatora dotyczacym wdrazania inicjatyw
sgsiedzkich.

5. Lider/ka ma obowigzek poinformowa¢ Operatora o rozpoczeciu realizacji inicjatywy.

6. Kazdy projekt musi promowaé, skad uzyskal fundusze na inicjatywe. Na wszystkich plakatach,
materiatach promocyjnych do wydarzenia musza znaleZ¢ sie logotypy (przekazane w jednym pliku):
Inkubatora Sasiedzkiej Energii, EDF, Mocy Sasiedztwa, Miasta Gdansk, GiWK, Fundacji Gdanskiej oraz GAiT.

7. Rozliczenie z realizacji inicjatywy polega na dostarczeniu do operatora sprawozdania, zdje¢ z
przeprowadzonej inicjatywy w ilo$ci min. 5 sztuk, liste twoércéw inicjatywy oraz faktury. Wszystkie
dokumenty dostepne sa w siedzibie Operatora lub do pobrania w zaktadce Fundusz Sasiedzki
www.isegdansk.pl oraz na facebookowej stronie Inkubatora  Sasiedzkiej = Energii
http://facebook.com/isegdansk

W JAKI SPOSOB WYDAWAC PIENIADZE Z DOFINANSOWANIA
NA REALIZACJE DZIALAN W RAMACH FUNDUSZU SASIEDZKICH INICJATYW

UWAGA!!! Wszystkie koszty realizacji przedsiewziecia, dofinansowane ze Srodkéw dotacji od Operatora
nalezy zakupi¢ na fakture, wystawiona na:

Fundacja Gdanska, ul. Dhugi Targ 28/29, Gdansk 80-830
NIP: 583 26 27 491

Faktury nie moga by¢ z data wczesSniejsza niz 03.10.2017 r. oraz z péZniejsza niz 10.12.2017 r.

Pieniadze z dofinansowania mozna wydawac na kilka sposobdéw:
1. Poprzez wytozenie pieniedzy z wlasnych srodkéw (np. prywatnych), dokonanie zakupu na fakture (na

Operatora), nastepnie odbiér refundacji poniesionych kosztéw z kasy Operatora. Uwaga!!! Przed
rozpoczeciem dokonywania zakupéw nalezy o tym poinformowac¢ Operatora, jak rowniez dzien wcze$niej
nalezy uprzedzi¢ Operatora o checi odebrania pieniedzy.

2. Poprzez pobranie zaliczki na wydatki w biurze Operatora, pod warunkiem, Ze minimum jeden dzien
wczesniej zglosimy che¢ pobrania ww. zaliczki (zaliczke nalezy zrealizowa¢ i rozliczy¢
w ciggu 14 dni).

3. Poprzez zakup towar6w i ustug na fakture ptatng przelewem, wtedy Operator dokonuje zaptaty po
dostarczeniu faktury do biura Operatora. W tym przypadku z biura Operatora nalezy pobra¢ pisemne
upowaznienie do dokonania zakupéw ptatnych przelewem przez Operatora,
w przeciwnym razie Operator nie bedzie przyjmowat takich faktur.

Fundacja Gdanska, 80-830 Gdansk. ul. Dtugi Targ 28/29, tel. +48 58 526 49 86
e-mail: info@fundacjagdanska.pl, www.fundacjagdanska.pl
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